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NR SPRAWY DK.2110.03.2021.SKO

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY GLOWNEGO

L

p—

o

e

KSIEGOWEGO

Prezes
Zakladu Uslug Komunalnych Sp. z o.0.
55-330 Migkinia, ul. Willowa 18
oglasza

naboér kandydatéw do pracy w ZUK Sp. z 0.0. w Mi¢kini na stanowisko pracy
Glownego Ksiggowego

Wymagania niezbe¢dne:

Obywatelstwo polskie,

ma pelng zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe;

Nieposzlakowana opinia,

Gléwnym ksiggowym, moze by¢ osoba, ktéra:

ma ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

ukonczona $rednia, policealng lub pomaturalng szkota ekonomiczna i co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

posiada wpis do rejestru bieglych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,
posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Znajomos¢ programow komputerowych, stuzacych do rozliczen bankowych, tzn. ,,
bankowosé elektroniczna”, do prowadzenia ksiag rachunkowych oraz do sporzadzania
sprawozdawczosci,

Znajomosé ustawy o rachunkowosci,

Umiejetno$é obstugi komputera, dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (w
szczegdlnosci Word, Excel), umiejetnosé postugiwania si¢ Internetem.
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Wymagania dodatkowe:

Dobra organizacja pracy,

Umiejetnosé pracy w zespole,

Dokladno$é, starannos¢, samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢ za realizowane zadania,
umiejetnos¢ pracy w stresie, komunikatywnosé, uprzejmosé, rzetelnos¢ w
wykonywaniu obowigzkow,

Umiejetno$é pracy w stresie,

Umiejetno$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

Dyspozycyjnos¢, obowigzkowos¢, systematycznosé.

Warunki pracy na danym stanowisku:
Praca od godziny 7:00 do godziny 15:00, od poniedzialku do pigtku ,
Praca wykonywana w siedzibie ZUK Sp. z 0.0. w Migkini,

Przecigtna tygodnlowa norma czasu pracy w 5 dniowym tygodniu wynosi 40 godzm
dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowos$é¢, w zakresie pelnej ksieggowosci na potrzeby ewidencjonowania
osiagnietych przychodow i ponoszonych kosztéw zwigzanych z prowadzong przez Pracodawcy
dzialalno$cig gospodarcza, zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz zasadami opisanymi w
szczegolnosci w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku, polegajacg zwlaszcza

na:

1
2)

3)
4
5)

6)
7

8)

sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych,

sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, archiwizowaniu i1 kontroli dokumentow
ksiegowych,

biezacym i1 prawidtowym prowadzeniu ksigg rachunkowych i ewidencji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami wedlug zaktadowego planu kont oraz sprawozdawczosci
finansowe;j,

prowadzenie dokumentacji podatkowe;,

sporzadzanie zeznan i deklaracji podatkowych,
nadzor nad dokumentacja placowa,

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i
zasadami,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych i finansowych do wlasciwych urzedéw i
organéw,

9) kontrole legalnosci dokumentéw finansowych,
10) ksiegowanie faktur kosztowych,
11) sporzadzanie deklaracji VAT oraz JPK-VAT,
12) analiza zapisow na kontach ksiggowych,

ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH SP. Z 0.0, UL WILLOWA 18, 55-330 MIEKINIA, tel (71) 31-78-166, 31-78-162,
e-mail:bok@miekinia-zuk pl, www.miekinia-zuk p!

SAD REJONOWY DLA WROCLAWIA-FABRYCZNEJ WE WROCELAWIU, IX WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO NR KRS 0000032611,

NIP 913-12-89-968, REGON 930926335 Konto BS w Srodzie Slgskiej 85 9569 0003 0260 0231 2000 0010



ZAKLAD UStUG KOMUNALNYCH Sp.z o0.0.
55-330 Miekinia, ul. Willowa 18

tel. 71 317-81-66, fax 317-81-62

13) udziat w pracach zwigzanych z audytem oraz kontrolami podatkowymi,

14) udzial w procesie zamknigcia miesigca/roku,

15) ksiggowanie i monitorowanie rezerw,

16) zapewnia terminowe s$cigganie naleznosci i dochodzi roszczen spornych oraz splaty
zobowigzan,

17) rozlicza spisy z natury (inwentaryzacje) ksi¢gozbiorow, przedmiotéw nietrwatych
i Srodkéw trwalych,

18) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

V. Wymagane dokumenty:

1. Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny
podpisany odrecznie,

2. Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji i uprawnien
zawodowych,

4. Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w
pelni z praw publicznych,

5. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).”,

7. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na danym stanowisku,

Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie

pozostawaé w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwialoby mu wykonywanie

obowiazkow w wymiarze etatu wskazanym w ogloszeniu,

9. Oswiadczenie kandydata, ze zapoznat si¢ z klauzulg informacyjna o przetwarzaniu
danych osobowych, ktora dost¢pna jest na stronie internetowej www.miekinia-zuk.pl

e

VI.  Termin i miejsce skladania ofert:

1. Termin sktadania ofert uptywa 29.07.2021r (o zachowaniu terminu decyduje data
wplywu lub data potwierdzenia wyslania maila ),

2. Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie firmy w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,»Kandydat na stanowisko Gtéwnego Ksiggowego w ZUK Sp. z 0.0. w Migkini” lub
przesta¢ na adres email : e.toczek@miekinia-zuk.pl
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VII.  Inne Informacje

Nabor przebiegac bedzie w nastgpujacych etapach:

1. Skiadanie dokumentow aplikacyjnych,
2. Wstepna selekcja kandydatow — analiza dokumentow aplikacyjnych,
3. Selekcja koncowa kandydatow,
4. Sporzadzanie protokotu o przeprowadzonym naborze na dane stanowisko
5. Ogloszenie wynikoéw naboru.
Prezes Zarzad
/-
Romuald Siek
Informacjg¢ przygotowat

Dziat Kadr Edyta Toczek email: e.toczek@miekinia-zuk.pl
Migkinia 21.07.2021r.

Uwagi: Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢
opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych)".

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) informuje,
iz dokumenty aplikacyjne 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie niewylonionych w
postepowaniu rekrutacyjnym, bedg przechowywanie do 3 miesigcy liczac od dnia
zakonczenia procesu rekrutacji. Po uptywnie tego okresu dokumenty aplikacyjne beda
odeslane na wskazany adres kandydata.
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