@ ZUK w MlEKINIA Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Migkini

swiadczy kompleksowo ustugi:
e wykonywania przytaczy wodociggowych

ZAKEAD UStUG KOMUNALNYCH Sp. z o.0. i kanalizacyjnych oraz sieci wodociggowych

55-330 Miekinia, ul. Willowa 18 e Usuwania awarii wod-kan w zakresie sieci zewnetrznych
tel. 71 317 81 66, e-mail: bok@miekinia-zuk.pl * Wywozu nieczystosci ptynnych

www.miekinia-zuk.pl » wynajmu sprzetu budowlanego

N

w

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Prezes
Zakladu Ustug Komunalnych Sp. z o.0.
55-330 Migkinia, ul. Willowa 18
oglasza
nabor kandydatow do pracy w ZUK Sp. z 0.0. w Migkini na stanowisko

SPECJALISTA DS. GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.

Niekaralno$¢ sadowa za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Wyksztalcenie minimum $rednie (mile widziane techniczne).

Prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

Dobra organizacja pracy.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Doktadno$¢, staranno$¢, obowiazkowos¢, odpowiedzialno§¢ za realizowane zadania,
komunikatywnos¢.

Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu.

Mile widziane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, zgodne z zakresem zawartym
W ogloszeniu.

Praktyczna znajomos¢ MS Office.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca jednozmianowa od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 - 15:00.

Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg.

Praca wykonywana na terenie gminy Migkinia oraz poza terenem gminy w przypadku
konieczno$ci odbioru zaméwionych materialow lub sprzetu.

Przecietna tygodniowa norma czasu pracy w 5 dniowym tygodniu wynosi 40 godzin, dobowy
wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Przyjmowanie towaru na stan magazynowy, sprawdzenie czy rodzaj, jako$¢ i ilos¢ sg zgodne z
dowodem nadania otrzymanym od dostawcy (wazenie, liczenie, mierzenie przedmiotow,
sprawdzenie zgodnosci etykiet z dowodem nadania);

Przechowywanie towaru, decydowanie 0 rozmieszczeniu w magazynie, sortowanie, opisywanie
towaru;

Wydawanie towaru z magazynu na podstawie zaméwien i dyspozycji;

Informowanie o zasobach magazynowych i1 koniecznos$ci uzupetienia zapasow, przeprowadzanie
inwentaryzacji magazynowej;
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5. Prowadzenie dokumentacji magazynowej (przychody, rozchody, stany magazynowe,
inwentaryzacje);

6. Uczestniczenie w regularnych inwentaryzacjach towarow i opakowan, identyfikacja i wyjasnianie
nadwyzek/niedoborows;

7. Rejestrowanie i dokumentowanie ewentualnych niezgodnosci powstatych na magazynie;

8. Raportowanie reklamacji jakosciowo-ilosciowych produktu;

9. Konserwowanie przechowywanego towaru, drobne naprawy;

10. Gospodarowanie zgromadzonymi zapasami;

11. Utrzymywanie w czystosci magazynu i porzadkowanie sktadowanych przedmiotow;

12. Zabezpieczenie magazynu i wyposazenia przed pozarem, zalaniem, kradzieza, zepsuciem czy
zniszczeniem;

13. Obstuga urzadzen technicznych, np. komputera;

14. Biezace zaopatrywanie zaktadu w niezbedne produkty: paliwa, oleje, materiaty i towary potrzebne
do wykonywania dzialalno$ci Spoitki, czgsci zamienne do pojazddéw i1 urzadzen, srodki ochrony
indywidualnej dla pracownikow zaktadu;

15. Sktadanie zamowien na towary, materialy w uzgodnieniu z poszczegdlnymi dziatami;

16. Analiza cen i warunkow dostaw, wybdr najlepszych ofert i dostawcow;

17. Nadzor nad transportem zamowionych materiatow;

18. Dbanie o terminowo$¢ 1 jako$¢ obiegu dokumentow;

19. Archiwizacja dokumentacji;

20. Inne zadania zlecone przez bezposredniego przetozonego.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;.

2. Kserokopie  dokumentow  potwierdzajacych  posiadanie  kwalifikacji 1 uprawnien
zawodowych.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych)".
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (DZ.U.UE.L. z 2016 r. Nr 119, s.1 ze zm.) informuje, iz dokumenty aplikacyjne 0sob
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie niewylonionych w postgpowaniu rekrutacyjnym, beda
przechowywanie do 3 miesiecy liczac od dnia zakonczenia procesu rekrutacji. Po uptywnie tego
okresu dokumenty aplikacyjne beda odestane na wskazany adres kandydata.

VI. Termin i miejsce skladania ofert:
1. Zgloszenia nalezy sktada¢ w terminie do dnia 05.04.2024 r. na adres Spotki lub poczta

elektroniczng email: bok@miekinia-zuk.pl z dopiskiem ,Specjalista ds. gospodarki
magazynowej .
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Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami, celem przeprowadzenia dalszego
procesu rekrutacyjnego.

Prezes Zarzadu

(-) Anna Swiercz

Migkinia 22.03.2024 r.
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